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1. Создание презентации 
в OpenOffice.org 

Impress

Вступление.

Еще несколько лет на-
зад под презентацией пони-
мался доклад, напечатанный 
на бумаге и снабженный ил-
люстрациями. В компаниях, 
занимающихся продажей то-
варов, при работе с покупате-
лями чаще всего использова-
лись просто буклеты и ката-
логи. Это время прошло! 
Сейчас грамотный менеджер 
может создать интерактивную 
презентацию на компьютере и 
показать товар, рассказать о 
его характеристиках намного 
убедительнее и ярче. Одной 
из программ, позволяющих 
изготавливать презентации, 
является программа 
"OpenOffice.org Impress", 
входящая в состав пакета 
"OpenOffice.org".

Занятие 1
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Вступление.

Попробуем создать не-
большой интерактивный (то 
есть реагирующий на дей-
ствия пользователя) каталог 
продукции. Основу презента-
ционного ролика составляют 
так называемые слайды. На 
слайдах размещается текст, 
иллюстрации, видеофрагмен-
ты, звук. Слайды можно про-
сматривать в автоматическом 
режиме или задавать их по-
следовательность. При запус-
ке программы с помощью ма-
стера презентаций создается 
новая презентация (Мы со-
здали презентацию из готово-
го шаблона). На рабочем 
поле мы видим бланк слайда. 
Справа - меню, слева - список 
слайдов, участвующих в пре-
зентации.

Занятие 1
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Удаление текстового 
блока.

Вообще-то, "по умол-
чанию"  на первом слайде 
должен быть размещен заго-
ловок всего презентационного 
ролика. Но мы сразу пойдем 
другим путем. Пусть на пер-
вой странице проигрывается 
видеофрагмент с логотипом 
нашей компании. Поэтому 
сначала необходимо убрать 
текстовые блоки. Для этого 
щелкаем по границе любого 
блока и нажимаем клавишу 
"Delete" на клавиатуре.

Занятие 2
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Удаление текстового 
блока.

Аналогичным образом 
поступаем и со вторым тек-
стовым блоком: выделяем его 
и удаляем.

Занятие 2
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Сохранение презентации.

Теперь сохраним файл 
презентации. Пусть в нем 
еще ничего нет, но так будет 
спокойнее. Для этого входим 
в меню "Файл"  и выбираем 
пункт "Сохранить как...".

Занятие 3
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Сохранение презентации.

Выбираем каталог для 
сохранения, придумываем 
название и нажимаем кнопку 
"Сохранить".

Занятие 3
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Вставка видеофрагмента.

Итак, на первом слайде 
размещаем видеофрагмент. 
Для этого входим в меню "В-
ставить" - "Видео и звук" .

Занятие 4

1

2



  
Назад  Далее

1. Создание презентации 
в OpenOffice.org 

Impress

Вставка видеофрагмента.

Находим файл видеоф-
рагмента. Отмечаем его 
щелчком мыши и нажимаем 
кнопку "Открыть".

Занятие 4
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Просмотр 
видеофрагмента.

   Видеофрагмент разместил-
ся на странице. Его можно 
просмотреть, щелкнув на па-
нели «Управление мульти-
медией»  по кнопке «Вос-
произведение»  левой кноп-
кой мыши.
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Размещение надписи на 
странице.

  Под видеофрагментом раз-
местим подпись "Начать ра-
боту", чтобы щелчком по ней 
можно было перейти на стра-
ницы каталога. Для того что-
бы поставить на странице 
текстовый блок, необходимо 
нажать кнопку "Надпись"  на 
панели «Рисунок».
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Поворот выделенного 
объекта.

Щелкаем мышкой на 
странице в том месте, где хо-
тим увидеть подпись, и печа-
таем необходимый текст. Все 
текстовые блоки размещают-
ся в рамках. С помощью кноп-
ки «Поворот выделенного 
объекта»  на панели инстру-
ментов «Рисунок»  можно из-
менить положение текста. 
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Центрирование объектов.

  Если мы выделим оба 
объекта - видеофрагмент и 
текст, то увидим, что они рас-
полагаются произвольно от-
носительно друг друга. Цен-
трировать их обычными 
способами довольно сложно. 
Из положения можно выйти 
следующим образом.

Занятие 8
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Центрирование объектов.

  Нанесем на страницу раз-
метку в виде сетки. Для этого 
входим в меню "Вид"  и вы-
бираем пункт «Сетка» -> 
«Показать сетку».

Занятие 8
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Центрирование объектов.

  Ставим видеофрагмент та-
ким образом, чтобы его ниж-
няя центральная метка сов-
пала с пересечением линеек 
сетки. Запоминаем это место.

Занятие 8
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Центрирование объектов.

   Теперь остается разместить 
текстовый блок относительно 
запомненной метки. При 
желании можно увеличить 
масштаб, выбрав 
необходимый из стандартного 
списка на панели 
инструментов.

Занятие 8
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Добавление эффектов 
анимации к элементам 

страницы.

Пусть текстовый блок 
не просто висит на слайде, а 
появляется после проигрыва-
ния видеофрагмента. Сде-
лать это очень просто. Выде-
ляем текстовый блок и вхо-
дим в меню "Демонстрация" 
- "Эффекты...".

Занятие 9
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Добавление эффектов 
анимации к элементам 

страницы.

Справа появляется 
меню настроек анимации. 
Щелкаем по кнопке "Доба-
вить...".

Занятие 9
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Добавление эффектов 
анимации к элементам 

страницы.

В появившемся меню 
выбираем пункт "Вступле-
ние"  - "Всплывание". То 
есть наш текстовый блок при 
появлении будет всплывать и 
вставать на то место, где он 
сейчас находится.
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Добавление эффектов 
анимации к элементам 

страницы.

Из списка "Начать"  вы-
бираем пункт "После пре-
дыдущего". Это значит, что 
сначала проиграется ви-
деофрагмент, а затем по-
явится надпись.

Занятие 9
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Добавление эффектов 
анимации к элементам 

страницы.

Надпись у нас всплыва-
ет. Осталось определить 
направление всплывания - 
откуда она появится. Из 
списка "Направлен"  выбира-
ем пункт "Снизу".

Занятие 9
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Запуск презентации.

   Сохраним результаты на-
шей работы.
  В принципе, мы можем в 
любой момент просмотреть 
то, что у нас получилось. Для 
этого нажимаем клавишу "F5"
на клавиатуре. Она запускает 
проигрывание презентаци-
онного ролика. Для того что-
бы выйти из проигрывания, 
нажмите клавишу «Esc».

Занятие 10
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Применение действия к 
элементу страницы.

Надпись "Начать рабо-
ту"  должна откликаться на 
щелчок мышкой по ней. При 
этом мы должны будем 
перейти на следующий слайд, 
который и станет, собственно, 
началом каталога. Выделяем 
надпись и щелкаем по ней 
правой кнопкой мыши. Из по-
явившегося меню выбираем 
пункт "Действие по щелчку 
мыши...".

Занятие 11
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Применение действия к 
элементу страницы.

В открывшемся окне на 
закладке "Действие по 
щелчку мыши..."  ставим 
переключатель в положение 
"Перейти к следующему 
слайду".
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Добавление нового 
слайда.

Вступление готово. Со-
здаем следующий слайд (Со-
зданные ранее слайды были 
предварительно удалены). 
Для этого щелкаем правой 
кнопкой мыши под изображе-
нием первого слайда в левом 
списке и из появившегося 
меню выбираем пункт "Но-
вый слайд".

Занятие 12
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Добавление нового 
слайда.

Сначала уберем сетку. 
Для этого входим в меню 
"Вид" - "Сетка". В открыв-
шемся меню снимаем отметку 
напротив пункта "Показать 
сетку".

Занятие 12
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Добавление нового 
слайда.

Ставим первый тексто-
вый блок: нажимаем кнопку 
"Надпись" на панели 
инструментов «Рисунок». 

Занятие 12
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Добавление нового 
слайда.

Размещаем текст ввер-
ху страницы и при необходи-
мости увеличиваем размер 
шрифта.

Занятие 12
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Использование простых 
графических объектов.

  Под текстом проведем ли-
нию. Панель рисования точно 
такая же, как и во всех 
остальных программах пакета 
"OpenOffice.org". И исполь-
зование инструментов абсо-
лютно аналогично. Выбираем 
инструмент "Линия" и рисуем 
линию в нужном месте.

Занятие 13



  
Назад  Далее

1. Создание презентации 
в OpenOffice.org 

Impress

Использование простых 
графических объектов.

  Конечно, мы можем изме-
нить ширину линии, ее цвет. 
Добавить к ней тень, указую-
щие стрелки. Короче, фанта-
зия не ограничена.

Занятие 13
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Использование простых 
графических объектов.

  Под линией помещаем сле-
дующую надпись.

Занятие 13
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Использование готовых 
изображений.

  Теперь будем вставлять на 
страницу иллюстрации, пред-
варительно подготовленные в 
любом из графических редак-
торов. Входим в меню "Вста-
вить" - "Изображение"  и 
выбираем пункт "Из 
файла...".

Занятие 14
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Использование готовых 
изображений.

  Находим каталог с подго-
товленными изображениями 
и выбираем нужный файл 
щелчком мыши. После этого 
щелкаем по кнопке 
"Открыть".

Занятие 14
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Использование готовых 
изображений.

  Картинка появилась на 
странице. Довольно мелкая, 
не правда ли? Нужно ее уве-
личить. Это сделать неслож-
но, захватив за любую угло-
вую метку и растянув рисунок 
до необходимых размеров.

Занятие 14
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Использование готовых 
изображений.

  Растащим картинки по 
углам, чтобы они не мешали 
друг другу. Теперь можно 
приступить к изменению раз-
меров. Отмечаем одно из 
изображений. Захватываем 
щелчком левой кнопки мыши 
за угловую метку и, не отпус-
кая кнопку, растягиваем кар-
тинку по диагонали до необ-
ходимой величины.

Занятие 14
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Использование готовых 
изображений.

 Аналогично поступаем с 
остальными картинками. По-
сле этого добавляем подписи 
к изображениям. Это уже не 
должно составить труда.

Занятие 14
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Использование готовых 
изображений.

Мы применяли эффек-
ты анимации к текстовому 
блоку. Но то же самое можно 
проделать и с изображения-
ми. Пусть наши картинки по-
являются на странице посте-
пенно. Сначала добавим эф-
фект к одному изображению. 
Щелкаем по нему левой кноп-
кой мыши и на боковой пане-
ли выбираем пункт "Эффек-
ты". Дальнейшие действия 
нам уже известны, определя-
ем эффекты по своему вкусу.

Занятие 14
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Использование готовых 
изображений.

  После этого можно нажать 
клавишу "F5"  на клавиатуре 
для проверки работы страни-
цы.

Если проверка прошла 
успешно, то приступаем к со-
зданию страниц с информа-
цией.

Занятие 14
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